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Recursos del Aula:

Archivos
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é¢Como anadir un recurso a una clase?

Al visualizar el aula, e identificar la clase a trabajar y activar la edicidn de la misma, vera que en la
parte inferior de la clase o tema, se encuentra la pestafia “Afiade una actividad o un recurso”, esta
opcién al ser presionada mostrara una ventana con los recursos que ofrece la plataforma para
completar y dinamizar las clases

Editar -

TEMA 1~

(*) Anade una actividad o un recursd

Agregar actividades o

recursos extras en la clase

Luego verd una ventana en la cual se podrd desplazar y visualizar todas las opciones y herramientas
que incluye el apartado Actividades como también las de Recursos.

Anade una actividad o un recurso ®
(@] & Taller Seleccione una actividad o un
o @ oren recurso para ver la ayuda. Haga
doble clic en el nombre de una
o % Wik actividad o recurso para
G IREEE anadirla de forma rapida
Panel de
o2 Archi
navegacion O W wonmeo
de O ﬁ Carpeta
actividades y O & wauerc Al seleccionar una
recursos de “ were actividad o recurso
la clase o B regna presionar en Agregar
Paquete de
O ﬁ contenido IMS
O Bﬁ URL
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Recursos — Archivo

El mddulo Archivo permite a los participantes incluir archivos
para su curso como una imagen, un documento PDF, una hoja
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O D Archivo

de calculo, un archivo de texto, un archivo de sonido, un archivo de video.

Tenga en cuenta que los estudiantes necesitaran tener el software apropiado en sus ordenadores

personales para poder abrir los archivos que se seleccionen.

Al activar este recurso debera editar cada apartado que le ofrece esta herramienta. Al presionar en

el primer apartado “General” debera completar los campos necesarios.

- Agregando un nuevo Archivo a Tema 2o

» Generdl

» Apariencia

» Ajustes comunes del médulo

-

-

» Marcas

» Competencias

Restricciones de acceso

Finalizacién de actividad

Apartado para editar

Archivo

Para agregar un Archivo, debera incluir un titulo a fin de orientar al estudiante acerca de la actividad
a realizar y una breve descripcion, en la cual podrd incluir imagenes, videos, sonidos, o enlaces si
desea. Veamos un Ejemplo:

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar Cancelar
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1 Agregando un nuevo Archivo a Tema 2o

~ General

Nombre

Descripcian

Descripcion del

archivo

b Expandir todo

Guia del Tema Atorno —e ) Titulo del Archivo

A'BI EE %S @@ Y A e

El siguiente archivo tiene comoe finalidad repasar los contenidos vistos en las clases
anteriores con el fin de afianzar los mismos

1 Muestra la descripcion en la pagina del curso
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» Expandir todo
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A continuacidn, se debe adjuntar el archivo.
Seleccionar Tamano maximo para archivos nuevos: 100MB se puede adjuntar
archivos 0o s el archivo con la
® Achivos opcion Agregar
También Se puede
agregar el archivo
arrastrandolo hacia la
ventana
Si se elige la opcion Agregar, se accedera inmediatamente a la siguiente pantalla:
Selector de archivos *
h Archivos locales — = L
En este panel se encuentran las
m Archivos recientes . . . .
. . diversas opciones de repositorios
[ : de archivo al que podemos
& Descargador [Seieccionar archive | o se siigic archivo _
M Archivos privados acceder. En el caso de adjuntar un
‘Guardar como
9 Wikimedia archivo desde un ordenador
s personal se debera seleccionar la
Germéin Abad Ceballes opcion Subir un archivo
Seleccionar licencia | Tedos los derechos reservados %
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Al presionar el botdn Subir Archivo se accedera a las carpetas del ordenador personal.

P Abrir
<~ “ 4~ | <« Documentos > ElAtomo v D /2 Buscar en El Atomo
Organizar ~ Nueva carpeta =~ TH e
£
ol Nombre Fecha de madificacién Tipo

# Acceso répido .
@ Guia del tema Atomo.pdf 8/9/202011:57 Foxit Reader PDH

@ OneDrive - Persoi

# Ecte equipo Presionar el botén

‘ Descargas

Documentos Abrir para adjuntar

I Escritoric el archivo
& Ima .
regens seleccionado
Jﬂ Misica
i Objetos 3D 4
! Videos r
‘am Discolocal (C:) v € >
Nombre: V‘ asasshiugs (") "

Abrir I Cancelar

Seleccionando el archivo podremos colocar un nombre con el cual se identificara el mismo al
subirlo al aula virtual.

Selector de archivos *

™ Archivos locales — =

*h Archivos recientes

Adjunto
#* Descargador URL . - ;
A escarg [Ssiecsionar areive | ouia del -tomopef

h Archivos privados

Guardar como
9 Wikimedia - Nombre del

Guia Tema Atormo

Archivo

Autor

Autor del

Documento

Seleccionar licencia | Todos los derechos reservados

Presionar el Boton

| Subir este archivo

para finalizar la

operacion
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Se podra observar el archivo ya subido al aula virtual, listo para ponerlo a disipacidn de los alumnos.

1 Agregando un nuevo Archivo a Tema 2o

~ Generadl

Nombre ©

Descripcion

Seleccionar archivos

Guia del Tema Atomo

b Expandir todo
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anteriores con el fin de afianzar

los mismos

El siguiente archivo tiene como finalidad repasar los contenidos vistos en las clases

S

0O Muestra la descripeion en la par

0o &
& Archivos

L]

Guia Tema ..

gina del curso ()

Tamafio maximao para archivos nuevos: 100MB

En el Apartado Apariencia permite seleccionar como se va a mostrar el archivo en el momento de
abrirlo. También se podra elegir qué tipos de propiedades publicar.

~ Apariencia

Mostrar @

Propiedades del
archivo que se

puede mostrar

Utilice filtros del |

contenido del
archivo

Ver menos..

Automatico

l

[ Mostrar tamafio (7

) ) Mostrar tipo (2

[ Mostrar la fecha de subida/modificacion (2

Mostrar descripcion del recurso

Ninguno

@

Este Desplegable
tiene diferentes
opciones de cémo se
abrira el archivo:
Automatico
Incrustado

Forzar Descarga
Abrir
Ventana Emergente

Los siguientes apartados son muy simples y solo requieren la eleccién de una opcién, podras
configurar estas opciones en el caso que realmente lo necesites, al finalizar se deberan guardar los

cambios.
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» Ajustes comunes del modulo

» Restricciones de acceso
» Finalizacion de actividad
» Marcas

» Competencias

Guardar camnbios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar Cancelar

Al configurar el archivo podra verla debajo de la clase, y quedara listo para que el alumno pueda
acceder al material.
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