
 

 

 

  

Secciones del 

aula digital: 

Mensajería 



 

 

 

Mensajería 

En la parte superior derecha de la pantalla tenemos el menú de usuario donde se visualiza el icono 

de mensajes, si tengo mensajes nuevos junto a este icono aparecerá la cantidad, para acceder a 

ellos hacemos click sobre el icono de mensajes para poder gestionarlos. 

  

 

En la siguiente imagen, se visualiza junto al icono de mensajes un número indicándome que tengo 

nuevos mensajes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

¿Cómo enviar un mensaje a un estudiante? 

Para poder enviar un mensaje a los estudiantes debemos seguir los siguientes pasos: 

Paso1: Nos dirigimos a la barra lateral del aula a la sección de “Participantes” y hacemos click. 

 

 

Paso2: Desde la sección de participantes se visualiza en un formato de tabla a todos los estudiantes 

del aula, en el caso de que quiera enviar un mensaje a uno en particular, debemos seleccionar el 

cuadro que se encuentra a la izquierda del Apellido y nombre, quedará con una tilde.  

 

 

 

Paso3: En el menú desplegable seleccionamos “Enviar mensaje” Escribimos el mensaje para el 

estudiante y presionamos el botón enviar. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Al hacer click sobre Enviar mensaje, se muestra la ventana para escribir, como se visualiza en la 

imagen. 

 

 

 

 



 

 

¿Cómo enviar un mensaje a todos los estudiantes? 

Paso1: Nos dirigimos a la barra lateral del aula a la sección de “Participantes” y hacemos click. 

 

 

 

Paso 2: Desde la sección de participantes se visualizarán a todos los participantes del curso, en la 

parte superior se encuentra un cuadro para seleccionar a todos, en los cuadros que se encuentra a 

la izquierda de los participantes quedarán con una tilde, seguidamente seleccionamos la opción de 

enviar un mensaje desde el menú desplegable, escribimos el mensaje y presionamos el botón de 

enviar. 

 

 

 


